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MIOK Szegedi Szakképz6 Iskola

Szervezeti és miikodési szabalyzat

Hatalyos: 2008. szeptember 1-jét6l



1. Az intézmény adatai

A MIOK Szegedi Szakképz6 Iskola (MIOK SZSZI) kézoktatasi intézmény.

Székhelye, elérhetésége: 6724 Szeged, Rigd utca 24/D, tel.: 62/426-587, 425-596, e-mail:
iskolatitkar@miokszeged.hu, honlap: www.miokszeged.hu

Alapitas éve: 2008.
OM azonosité szama: 201183
Az intézmény jogallasa: jogi személy

Az intézmény alapitdja és fenntartdja, székhelye:
MIOK Dél-Alféldi Régié Kiemelten Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag, 6791
Szeged, Oreghegy ddl6 1.

Az intézmény tipusa:
egységes iskola (szakkozépiskola érettségire épuld szakképzo évfolyamokkal — 13. évfolyamtol)

Az intézmény munkarendje: nappali, esti, levelez6

Az intézmény feliigyeleti szerve:

Az intézmény felett a szakmai és torvényességi feliigyeletet a MIOK -Alféldi Régio Kiemelten
Ko6zhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag gyakorolja. A fenntartéi tevékenység
torvényességi feliigyeletét a Csongrad Megyei Kozgytlés Féjegyzoie (6741 Szeged, Rakoczi tér 1.)
latja el.

Az intézmény feladatai:

Erettségire épiilé szakkozépiskolai oktatas (13-14. évfolyam)
Fels6foku szakképzés

Pedagogiai program szerinti nevelési feladatok végzése
Vizsgaztatas

Feln6ttképzés
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Az intézmény szakmai és gazdasagi értelemben 6nall6 jogi személy.

Az iskola iranyitasa a hatalyos jogszabalyok alapjan torténik.

Szakmacsoportok:

1. Egészségiigy

2. Szocialis szolgaltatasok

3. Oktatas

15. Kozgazdasag

16. Ugyvitel

17. Kereskedelem, marketing, tizleti adminisztracid
18. Vendéglatas, idegenforgalom



Szakmai vezetés, iranyitas:
fenntarto

\

igazgato

\

igazgatohelyettes

\

iskola (érettségin alapuld szakképzés, felnSttképzés)

2. A miikodés altalanos rendje
Az iskola épilete a szorgalmi id6szakban hétf6t6l péntekig reggel 7.30 és 19.00 6ra kozott tart
nyitva, illetve all a didkok rendelkezésére.

A fenntartéval, az igazgatoval vagy az igazgatOhelyettessel el6zetesen egyeztetve az épulet eltérd
idépontban is nyitva tarthato.

A nyitva tartas idején az igazgatonak bent kell tartézkodnia az iskola épiiletében. Az igazgatd ezt a
kotelezettségét megoszthatja a tantestiilet egy-egy tagjaval.

A nyitva tartas idején az iskola, illetve megbizottja felelés az iskola muikédésének rendjéért,
valamint 6 jogosult és koteles az esetlegesen sziikséges intézkedések megtételére.

Az iskolaban a tanitasi 6rakat a helyi tanterv alapjan 8.00 és 21.00 6ra kozott kell megszervezni. A
tanitasi 6rak hossza 45 perc. Az 6rakozi sziinetek hossza 10 perc, kivéve a 2. és 3. tanitasi 6ra
kozotti sziinetet, amely 20 perc idétartamt. Osszevont 6rdk esetén az idGarinyos sziinetet
biztositani kell.

A tanitasi ora biztonsagos megkezdése érdekében a szaktanar legalabb 10 perccel az oOra
megkezdése el6tt koteles megjelenni az iskolaban.

A tanéran kivili foglalkozasokat a nyitva tartas végéig kell megszervezni, ettdl eltérni csak az
igazgatd beleegyezésével szabad.

Az iskola tanuléi szamara az alabbi tanéran kivili foglalkozasok szervezhet6k:
Nyelvvizsgara valo felkészités

Idegen nyelvi szakkor

Felzarkéztato, illetve tehetséggondozo foglalkozasok (korrepetalas, konzultacio)
Szakmai és tanulmanyi versenyekre valé felkészités

Diakénkormanyzat vagy a tantestiilet altal kezdeményezett rendezvények
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A tanulok 6nképzésének, egyéni tanulasanak segitésére az iskolaban konyvtarszoba mukédik,
amelynek szolgaltatasait az iskola valamennyi dolgozéja és tanuldja igénybe veheti az ott
meghatarozott kolcsonzési rend és nyitva tartasi id6 szerint.

A tanulok csak a szamitégép-termekben elhelyezett, a szamukra kijel6lt gépeken dolgozhatnak.
Ezek hasznalati rendjét killon szabalyzat tartalmazza, amelyet az érintett helyiségekben kozzé kell
tenni, valamint a tanév els6 informatika 6rajan ismertetni kell a tanuldkkal.

A szaktantermeket a tandrakon kivul esd iddszakokban zarva kell tartani. Ezek kulcsait a
megbizott személyek, illetve a portaszolgalat 6rzi.

Az iskolaéptlet zarasat és nyitasat, a riasztokészilék tUzemeltetését a portaszolgalat, illetve a
fenntarto altal megbizott személyek feliigyelik.

Az iskola épiletét, annak helyiségeit rendeltetésiknek megteleléen kell hasznalni. A helyiségek
felszerelésének épségéért, tisztasagaért, rendjéért a hasznalatba vevé a hasznalatba vétel
id6tartama alatt anyagilag felel6s. Az okozott kar megtéritése kotelezo.

A szamitastechnika-termet, illetve a tanirodat a tanulok csak tanari feliigyelet mellett
hasznalhatjak.

A tlz- ¢és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok, illetve az SzMSz-ben és a
hazirendben megfogalmazott el6irasok betartasa kételezo.

Az iskola helyiségeinek szabad-, illetve munkasziineti és tinnepnapokon valé hasznalatahoz a
fenntarto és az igazgatd vagy igazgatdhelyettes irasos engedélye szitkséges.

A szorgalmi id6szakban a tanarok és a tanuldk hivatalos tigyeinek intézése munkanapokon 12.00
¢és 15.00 6ra kozott torténik. Szorgalmi idészakon kivil a hivatalos tigyek intézése killon tgyeleti
rend szerint torténik, amelyet a sziinet megkezdése el6tt a tanarok és tanulok tudomasara hoznak.

3. A pedagoégiai munka bels6 ellen6rzésének rendje

A belsd ellendrzés formai:
> el6re bejelentett
» alkalomszerd
» folyamatos ellendrzés.

A pedagégiai munka ellenérzésének moédszerei:

» Az ellenérzés kiemelt formdja a tanitisi 6rak meglatogatisa. Az 4j kollégaknal az elsé
félévben legalabb egy tanitasi o6rat latogat az igazgatdé vagy az igazgatOhelyettes. Az
oralatogatisokat az igazgaté tUtemezi, szakszerG adminisztracidja az Oralitogatisok
2008/2009. dokumentumban torténik, amelyet megbeszélés utan az Orat tartd tanar és az
orat latogaté igazgatd vagy helyettese is alair.

» Az igazgaté koteles minden év mdjus 15-ig valamennyi kolléga munkéjat értékelni és az
értékelést a kollégak tudomasara hozni.

» A haladési naplok folyamatos ellenSrzése az osztalyfénokok kotelessége, amelyet hetente
el kell végeznitik, és a megfelel6 rubrikaban alairasukkal igazolniuk.



» Az igazgaté vagy az igazgatOhelyettes havonta ellendrzi a haladasi naplokat, és ezt — a
naplé megfelel6 rovataban — kézjegyiikkel dokumentaljak. Félév lezarasakor a tanari
utemtervek és a naplé egybevetésével megallapitjak, hogy a sziikséges Oraszamot
teljesitették-e a szaktanarok.

» Az ellenérzésnek egyik moédszere a tanuldk vizsgijan valo részvétel.

» Az ellenérzés formai lehetnek:

® beszamoltatas széban vagy irasban
® credményvizsgalatok
e felmérések.

» A tanév végén a végzGs tanulokat a tanév szervezésérdl, lebonyolitisirdl, a tanirok
munkajardl kérdSiv segitségével kérdezzik meg. Ennek alapjan feladatokat lehet
meghatarozni. A tapasztalatok részét képezik a tanév végi nevel6testiileti értekezletnek is.

» A napi oktatd, szakképzé munka zavartalan lebonyolitisa érdekében az oktatds személyi
és targyi feltételeit az igazgato naponta ellenérzi, a hianyokat azonnal potolja.

4. Belépés és bent tartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az iskolaval

Az iskola épiletében az iskolai dolgozokon és a tanulékon kivil csak a hivatalos tgyet intézék
tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az igazgatotdl vagy az igazgatdhelyettestSl engedélyt

kaptak. Az éptiletbe érkez6 sziil6k, idegenek belépését a portaszolgalat ellenérzi.

A tanév soran szervezett nyilt napra érkezé diakok kiséretére tgyeletes pedagogust jelol ki a
vezeto.

Erdekl6dé, latogaté csoportok fogadasara engedélyt az igazgaté vagy helyettese adhat.
Hivatalos személyek belépése esetén haladéktalanul értesiteni kell az iskola vezetdjét.
A vendégekre az épiilet hasznalataval kapcsolatos altalanos szabalyok kotelezéek.

Az iskola éptiletébe nem engedhetd be ittas allapotd személy.

5. Az igazgato felel6sségi kore, feladatai

Az igazgato felel6s az iranyitasa ala tartozo oktatasi teriilet szakszerd és torvényes mikodéséért.

Megszervezi, iranyitja és ellenérzi a szakmai pedagdgiai munkat. Kezdeményezi és el6késziti a
féallasu és 6raado tanarok felvételét, szerzddését.

A jévahagyott meghatarozott koltségvetési keretek k6zott gazdalkodik a ra bizott eré6forrasokkal.

Szervezi az iranyitasa ala tartozé terilet beiskolazasi tevékenységét (hirdetés, tajékoztatas,
jelentkezés, beiratkozas).



Az iranyitott tertleten ellatja a tantgyi-igazgatasi feladatokat.

Az iskola igazgatdjat akadalyoztatasa esetén az igazgatohelyettes képviseli.

6. Kiils6 kapcsolatok rendszere és formaja

Az iskola vezet6jének folyamatos munkakapcsolatot kell kiépiteni és fenntartani:
» A MIOK Dél-Alfoldi Régié Kiemelten Koézhaszni Nonprofit Kotlitolt Felelésségt
Tarsasaggal, az intézmény fenntart6javal
a helyi 6nkormanyzat oktatasi irodajaval
az Oktatasi Minisztérium szakképzési osztalyaval
az Oktatasi Hivatal tertleti irodajaval
az Oktatasi Hivatal K6zoktatasi Informacios Irodajaval
a MIOK Pedagogiai és Szakmai Szolgaltaté Intézetével
a tertletileg illetékes gazdasagi kamarakkal
az iskolaban tanitott szakmak kiilsé gyakorlohelyeivel: vallalatokkal, vallalkozasokkal,
intézményekkel
a tanuléinkat befogadé kollégiumokkal
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7. Az tinnepélyek, megemlékezések rendje, hagyomanyok apolasa

Az iskola hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése és bévitése, valamint az iskola hirnevének
megbrzése, Oregbitése az iskolakoz6sség minden tagjanak joga és kotelessége.

A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatokat az iskola pedagdgiai programja tartalmazza.

Az iskolai szintG rendezvények a k6zosség formalasnak fontos szinterei. Valamennyi rendezvényt
¢és kotelez6 megemlékezést, tnnepséget a tanévre vonatkozé éves munka- ¢és Utemterv
tartalmazza.

8. A tanuldk tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

Amennyiben a tanul6 a kotelez6 iskolai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
tanulé elézetes engedélykérés nélkil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatdl. A
hianyzas kezd6 napjan a tanul6 koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfénoknek.

Amennyiben ez a bejelentés elmarad, az osztalyfénok kotelessége a mulasztas okanak felderitése,
illetve annak kezdeményezése a mulasztas megkezdését6l szamitott harom tanitasi napon beldl.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé el6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra,
beteg volt, és ezt igazolja, hatésagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése vagy
egyéb alapos ok miatt nem tudott a kételezé foglalkozasokon részt venni.

A tanul6 legfeljebb harom tanitasi naprol torténd tavolmaradast igazolhat maganak csaladi okokra
hivatkozva, amely napok nem lehetnek egymast kovetok.



A tanul6 az osztalyfénok engedélyével harom napig terjedéen, az igazgatd engedélyével harom
napot meghaladéan mulaszthat. A hianyzas miatti tanulmanyi elmaradast — a hianyzas okatdl és
id6tartamatol fiiggetleniil — a tanuld potolni kételes.

Az iskola képviseletében torténé taivolmaradas esetén (sportverseny, tanulmanyi verseny stb.) a
tanulé tavolmaradasat nem tekintjuk hianyzasnak. Minden egyéb hianyzas csak hivatalos
okmannyal igazolhat6 (orvosi igazolas, idézés, kikérd, kozlekedési vallalat igazolasa, stb.).

A tanul6é tavolmaradasat az Orat tarté pedagogus koteles bejegyezni a haladasi naploba. A
tanérakrol valé harom igazolatlan késés 1 igazolatlan 6raval egyenértékd. Késének szamit az a
tanuld, aki a tanoéra kezdetén nincs jelen.

A mulasztott 6rak heti és havi Gsszegezése, valamint igazolasa és ezek naploban vald régzitése
osztalyténoki feladat.

A tanul6 az iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb az azt kévet6 8. naptari napon az
osztalyténoknél (annak akadalyoztatasa esetén az igazgaténal vagy az igazgatohelyettesnél)
igazolhatja tavolmaradasat.

Orvosi igazolast csak azon a napon fogad el az iskola, amikor a tanul6 a betegség miatti hianyzast
kovetben el6szor megjelenik az intézményben.

A tanulénak egy tanévben igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen nem haladhatja meg a 250
orat, illetve adott elméleti tantargy esetén nem érheti el az éves 6raszam 30 %o-at, gyakorlati
tantargy esetén 20 %-at. Az a tanulo, aki ennél tobbet mulasztott a tanév végén, nem
osztalyozhato, kivéve ha a nevel6testiilet osztalyozévizsga letételét engedélyezi szamara.

Amennyiben a tanulé igazolatlan mulasztasa eléri a 30 orat, tanuléi jogviszonya megszinik,
feltéve hogy az iskola a tanuldt legalabb egyszer mar irasban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas tényére és kovetkezményeire. E figyelmeztetés az osztalyfénok feladata.

9. A felmentések rendje
Felmentéssel kapcsolatos dontéseket az igazgatd hozhat.

OKJ-s vizsgatargy esetén felmentheté az 6ralatogatas és a vizsga meghatarozott része aldl az a
tanulo, aki az adott képzési program szakmai kovetelményet alapjan a rendeletben meghatarozott
felmentési feltételekkel rendelkezik.

Egyéb tantargyak esetén felmentheté az oralatogatas alél az a tanuld, aki korabbi tanulmanyai
soran elsajatitotta az adott tantargyat, és az ezt igazolé dokumentumokat bemutatja. Ebben az
esetben felmentés csak a szaktanar beleegyezésével torténhet, akinek joga és kotelessége
ellenérizni, hogy az elsajatitott ismeret megfelel-e a jelenlegi képzés ismeretszintjének.

Amennyiben a tantargybol a helyi képzési program alapjan belsé vizsgat is kell tenni, a szaktanar
véleménye alapjan az igazgat6 dont arrdl, hogy a tudasszintet bizonyité dokumentumok alapjan a
tanulot a belsé vizsga kotelezettsége aldl is felmenti-e.



Az idegen nyelvi 6rak latogatasa alol felmenthet6 az a tanuld, aki a helyi képzési programban
meghatarozott nyelvi szint kovetelményeivel egyenértékii vagy annal magasabb fokozata
nyelvvizsgaval rendelkezik.

A tanulok felmentési kérelmtket a szitkséges dokumentumok bemutatasaval irasban nyujtjak be
az igazgatonak, az el6re bejelentett hataridéig. A hataridén tal beérkezett felmentési kérelmek
elbiralasara csak abban az esetben van lehetéség, ha a tanul6 a tanév kezdete utan iratkozott be az
iskolaba. Ilyenkor a beiratkozastol szamitott egy héten belil nyuajthat be felmentési kérelmet.

Az igazgato a szaktanarok bevonasaval két héten belil biralja el, és valaszolja meg a kérelmeket.

A felmentési engedélyeket a tanulék személyi anyagaban az igazolé dokumentumok masolataval
egyutt kell meg6rizni. A felmentés tényét, illetve a megajanlott érdemjegyet az osztalyfénéknek a
napl6 megfelel$ rovataban dokumentalnia kell.

10. A tanuldk véleménynyilvanitasanak, tajékoztatasanak rendje

A tanulék az iskola munkdjaval kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak egyénileg és a
Diakénkormanyzaton keresztil is.

A Diakénkormanyzat — a probléma jellegétdl fiiggben — tdjékoztatja a hozza érkezett panaszrol,
kritikai észrevételr6l az igazgatét, az igazgatohelyetteseket, és kezdeményezik a probléma
kivizsgalasat.

A tanulok tajékoztatasa els6sorban az osztalyfénokok kozremikodésével torténik, de ebben
szerepet vallalnak a Diakonkormanyzat tagjai is. Az osztalyfénokok a felel6sek azért, hogy
minden, a tanuldkat érint6 informacio eljusson hozzajuk.

Minden tanulé kézbe kapja a tanév elején a hazirendet és a képzési kévetelményeket. A
tajé¢koztatas eszkozei az épliletben 1évé hirdet6tablak, valamint az igazgatoi hirdetések rendszere.

A fels6foku szakképzésben résztvevék szamara a hazirend mellett az érintett féiskolaval illetve
egyetemmel egytitt készitett tanulmanyi és vizsgaszabalyzata érvényes.

11. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

A MIOK SZSZI nappali és esti oktatas munkarendje szerinti, az elsé szakképesités megszerzésére
iranyuld elméleti és gyakorlati képzés, illetve a pedagodgiai tevékenységgel kapcsolatos valamennyi
szolgaltatas téritésmentes a magyar allampolgarok szamara.

Minden egyéb esetben a tanulé téritési dijat fizet, amelynek mértékét és a befizetés rendjét a
mindenkori hatalyos jogszabalyok figyelembevételével az igazgatd allapitja meg. Ha a dfjat fizetd
tanulé tanuléi jogviszonya valamilyen ok miatt megszinik, az altala befizetett téritési dij
visszafizetésérdl a befizetd kérésére az igazgatd a fenntartoval egyeztetve intézkedik.



12. Az iskolaban a tanuldk altal készitett termékek sorsanak szabalyozasa

Minden olyan termék, amelyet tanul6(k) allitott(ak) elé a tanitasi folyamat részeként, az iskola
tulajdona. Ezeket az iskola a tovabbiakban oktatasi célra hasznalhatja, esetenként reprezentacios
céllal elajandékozhatja, vagy értékesitheti.

Ha az értékesités soran a terméket anyagaron vagy 6nkoltségi aron adja tovabb az iskola, akkor a
tanulé — mivel nyereség nem képzdodik — dijazasban nem részesul. Ha az értékesitésbol nyereséget
lehet képezni, azt az iskola és a termék elballitasaban részt vevé tanuld(k) kézott szét kell osztani.

Az iskolat a nyereség 60%-a, a tanuld(ka)t 40 %-a illeti meg. Ha a nyereség nem egy tanuléhoz
kothets, akkor a tanulok kozotti szétosztas alapelve a kozremtkods tanuldk teljesitménye. Az
értékesitések soran képezhet6 dijazasokat az illetékes szaktanarok javaslatara az igazgatd hagyja
jova.

13. A jutalmazas elvei

A tanulék munkajanak elismerésére, illetve jutalmazasara torténé javaslattal minden pedagogus
¢lhet. A tanul6k jutalmazasat a Diakonkormanyzat is kezdeményezheti.

Az elismerés formai:
® szobeli és irasbeli dicséret (szaktanari, osztalyfénoki, igazgatohelyettesi,
nevelGtestileti, igazgatoi),

konyv-, targy-, pénzjutalom

kirandulasi hozzajarulas

kulturalis szolgaltatas

jutalom kirandulas, udilés

tanulmanyi osztondij.

14. A tanulok fegyelmezése

A fegyelmezés elvei:

® a fegyelmezés nevelési eszkéz, amely a vétség helytelen voltanak felismerésére
készteti, és ujabb vétségtdl visszatartja a tanulot, esetleg tanulécsoportot

® biintetéskor figyelembe kell venni a kotelezettség megszegésének, a szabalyok
megsértésének mértékét, a cselekménynek a tanulé szikebb és tagabb
kornyezetére gyakorolt hatasat

® a blntetés nem lehet megalazé és megtorld jellegt

® 2 testi fenyités alkalmazasa tilos.

A fegyelmezési intézkedések (a fokozatossag elvét is figyelembe véve) a hatalyos kozoktatasi
torvény 76.§ (1) bek. alapjan az alabbiak lehetnek:

@) megrovas;

b) szigora megrovas;

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa;



d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba;
¢) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol;
J) kizaras az iskolabol.

Fegyelmi eljarast csak az iskola igazgatdja, az osztalyfénok, illetve a Diakonkormanyzat
kezdeményezhet.

A fegyelmi eljaras lebonyolitasa a hatalyos jogszabalyok alapjan torténik.

15. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban a tanuldk intézményen belili egészségiigyi gondozasat az iskolaorvos és a védénd
latja el, megbizasi szerz&dés alapjan.

Az iskolaorvos gondoskodik a tanulok alkalmassagi sztrévizsgalatardl is.

16. Az intézményi 6vo6, védd elbirasok

Az iskolaba valamennyi tanul a tanév elsé osztalyfénoki 6rajan altalanos tlz- és balesetvédelmi
oktatasban részesul, s ennek tényét alairasaval is igazolja.

A szaktantermekben a tanév legelsé 6rajan az adott helyiségekre és benne 1évé berendezésekre, a
hasznalatba vett eszk6zokre vonatkozé specialis munkavédelmi oktatast kell tartani, ismertetni a
hasznalat szabalyait, s meggy6z6dni azok megértésérél. Ezért az oktatasért a szaktanarok
tartoznak felel6sséggel.

Mindkét oktatas célja a didkok testi épségének, egészségének megovasa, a veszélyforrasok
kikiiszobolése, a balesetek elharitasa, bekovetkezte esetén a kovetkezmények lehetéség szerint
torténd mérséklése.

A megel6zés lehetéségei:
® az altalanos és specialis balesetelharitasi 6v6 rendszabalyok betartasa
® fegyelmezett, koriltekinté viselkedés
® miasok figyelmeztetése a balesetveszélyt okozé magatartas esetén.

Az orakézi szinetekben, illetve a tanitas el6tt és utan meg kell akadalyozni a rohangalast, a
dulakodast, az ajt6- és ablakcsapkodast.

A sérilt, hibas, igy balesetveszélyessé wvalt butordarabokat, nyilaszardkat és elektromos
berendezéseket haladéktalanul meg kell javitani. A tanuldkat jelentési kotelezettség terheli. Ez
elsésorban a mindenkori hetes, az osztily DOK-vezetdije, de barmely, a meghibasodast észlels
tanul6 feladata. A hibardl tajékoztatni kell az osztalyf6nokot vagy az iskola barmely dolgozéjat.

A tantermekben és a folyosokon semmilyen targgyal nem szabad dobalézni.



A taskakat ugy kell elhelyezni, hogy a padlon ne okozzanak kozlekedési akadalyt, botlasveszélyt. A
kozlekedési utvonalakra kertlt folyadékot azonnal fel kell takaritani.

Kést, szur6- és vagoeszkozt, fegyvert vagy annak latszo targyat az iskolaba behozni tilos.

A tantermek és folyosok villamos berendezéseit (kapcsolokat, vilagitotesteket, dugaszold
aljzatokat stb.) szétszedni tilos. Ezek hibairél azonnal értesiteni kell az osztalyfénokot vagy a
szaktanart, az igazgatot. Sériilt vezetékid elektromos hosszabbité kabelt nem szabad hasznalni.

A szamitogéptermekben a tanulok csak tanari feliigyelet mellett tartézkodhatnak.

Ha baleset tortént, a sériilt mentését azonnal meg kell kezdeni. A sériilés jellegétol fiiggben, ha a
sérilt allapota ugy kivanja, a mentdket is értesiteni kell. Ez az igazgatd vagy az igazgatohelyettes
feladata.

Az osztalyfénokot és az iskola igazgatdjat minden balesetr6l azonnal tajékoztatni kell.
Amennyiben kézvetlen hozzatartozok telefonon elérhetdk, 6k is értesitendék.

A kronikusan beteg, valamint a testi, értelmi és érzékszervi fogyatékos tanulok esetében az
iskolaorvos vagy az osztalyfénok véleményezése alapjan a biztonsagi eléirasok kibévitése az
igazgaté feladata.

A pedagbgusok feladata, hogy haladéktalanul jelezzék az igazgaténak azokat a helyzeteket,
melynek fennallasa a tanuldk és dolgozok biztonsagat, az iskola vagyonbiztonsagat veszélyeztetik,
s a vesz€ly elharitasaig is gondoskodjanak a tanulék biztonsagardl.

A tagiskolak nem pedagogus alkalmazottjainak feladata, hogy a munkatertletiikon fokozott
6vatossaggal jarjanak el, tgyelve a tanulok biztonsagara, testi épségére, valamint hogy a
veszélyforrast jelentd eszk6zoket, berendezéseket ne hagyjak a tanuldk kozt Srizetlentl.

Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendbk

Rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathaté eseményt, amely a neveld
¢s oktat6 munka szokasos menetét akadalyozza, illetve az iskola tanuldinak és dolgozoinak
biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épuletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsil kilonosen:
® atermészeti katasztrofa
* atlz
® arobbanassal torténé fenyegetés (bombariado).

Amennyiben a tagiskola barmely tanul6janak vagy dolgozéjanak az iskola épiletét vagy a benne
tartozkodo személyek biztonsagat fenyegetd, rendkivili eseményre utald tény jut a tudomasara,
koteles azt azonnal k6zolni az iskola igazgatdjaval, illetve valamely intézkedésre jogosult felel6s
vezetével.

A rendkivili esemény észlelése utan az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelés vezetd
utasitasara azonnal intézkedni kell a rendkiviili veszélyhelyzet elharitasa, az emberélet mentése, az
anyagi kar mérséklése érdekében.



Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felel6s vezetSk:
® igazgato
® igazgatohelyettes
® a megbizott tigyeletes tanar

Eljiras tiiz- és bombariado esetén

Az iskola, tagiskola folyoséjan a portaszolgalatot ellaté személy folyamatos kézi kolompolassal és
,» 1z van! Tdz van!”, illetve ,,Bombariad6!” felkialtassal jelzi a rendkivili veszélyhelyzetet. A
pedagdgusok utasitasait betartva a tanuldk a kitiritési terv szerint elhagyjak az épiletet.

Az iskola vezetéi tlz esetén haladéktalanul értesitik a tGzoltésagot, bombariadé esetén a
rendSrséget, személyi sériilés esetén a mentdket.

Egyéb esetekben az esemény jellegének megfelel6 rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd
szerveket kell értesitent, ha ezt a MIOK SZSZI igazgatoja sziikségesnek tartja.

A pedagbgusok feladata, hogy a rajuk bizott tanulécsoport mellett tartézkodjanak, megelézzék a
panikhangulat kialakulasat, meg6rizzék a rendet és fegyelmet.

A veszélyeztetett éptlet kitiritése soran fokozottan kell tigyelni a kovetkezékre:

e Az ¢épuletb6l minden tanulénak tavoznia kell, ezért az Orat, foglalkozast tartd
pedagogusnak a tantermen kivil tartézkodé gyerekekre is gondolniuk kell.

e A kitrftés soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell.

e A tandra helyszinét a tanar, a veszélyeztetett éplletet az igazgaté hagyhatja el utoljara,
hogy meg tudjon gy6z6dni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik tanulé az
¢piletben.

® A tanuldkat a tanterem elhagyasa el6tt és a kiérkezést kévetéen a tanarnak meg kell
szamolnia.

Az éptletbe torténd ujboli bevonulasra a beavatkozé tlzoltdsag, illetve a renddrség jelen 1évé
parancsnoka adhat engedélyt.

Az iskolaban tartézkodd valamennyi személynek alapvetd feladata és kotelessége, hogy a
kozvetlen fenyegetettség elharitasat el6segitse, és a megérkez6 szakemberek (tlzoltok, rend6rok)
munkajat ne akadalyozza. A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitéd szerv vezet6jének utasitasait
az intézmény minden dolgozdja és tanuldja koteles betartani.

Amennyiben robbantassal valé fenyegetés tortént, a rendkivili esemény miatt kiesett tanitasi
orakat, a nevel6testilet altal meghatarozott — a leheté legkozelebbi — szombati napon kell
bepotolni.

A thz esetén szikséges teend6k részletes intézményi szabalyozasat a ,,Tlzriado terv”’ cimi
utasitas tartalmazza. Ennek a tagiskolakra vonatkozé részét minden tanévnyitd osztalyfénoki
6ran ismertetni kell.



A Szervezeti- és Mukodési Szabalyzatot a MIOK Szegedi Szakképzo Iskola nevel6testilete 2008.
szeptember 1-jei tlésén el6zetes tanulmanyozas utan elfogadta.

Szeged, 2008. szeptember 1.

Pet6 Balint Kendik Renata
igazgato igazgatohelyettes
Gergo6 Veronika

fenntartd



A MIOK Szegedi Szakképz6 Iskola Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak tartalmat
megismertlk, és azzal a Didkénkormanyzat nevében egyetértiink.

Szeged, 2008. szeptember 18.

a Diak6énkormanyzat vezet6je



