
III. ISKOLÁNK SZAKMAI PROGRAMJA
(óratervek)

OKJ 
azonosító*

Szakképesítés 
megnevezése

Évfolyamok 
száma

Évfolyamok 
jelölése

Munkarend

52 726 01 
0010 52 01

Gyógy masszőr 2 1/13, 2/14 nappali, esti

52 726 01 
0010 52 02

Sportmasszőr 2 1/13, 2/14 nappali, esti

52 813 01 
0010 52 01

Fitness-wellness 
asszisztens

1 1/13 nappali, esti

52 813 01 
0010 52 02

Sportedző (aerobik 
szakágon)

1 1/13. nappali, esti

52 813 01 
0010 52 02

Sportedző (testépítés-
fitnesz szakágon)

1 1/13. nappali, esti

52 344 01 
0000 00 00

Pénzügyi-számviteli 
ügyintéző

1,5 1/13., 2/14. nappali, esti

52 342 01 
0000 00 00

Marketing és 
reklámügyintéző

1 1/13. nappali

54 345 02 
0000 00 00

Logisztikai ügyintéző 2 1/13., 2/14. nappali

54 346 01 
0010 54 03

Ügyintéző titkár 2 1/13., 2/14. nappali, esti

54 812 01 
1000 00 00

Idegenvezető 2 1/13., 2/14. nappali, esti

54 812 02 
0010 52 01

Protokoll ügyintéző 1 1/13. nappali, esti

54 812 02 
0010 52 02

Utazás ügyintéző 1 1/13. nappali, esti

55 761 01 
0000 00 00

Csecsemő- és 
gyermeknevelő 

gondozó

2 1/13, 2/14. nappali, esti

55 812 01 
0010 55 01

Idegenforgalmi 
szakmenedzser

2 1/13., 2/14. nappali, esti

55 345 01 
0010 55 06

Reklámszervező 
szakmenedzser

2 1/13., 2/14. nappali, esti

55 346 01 
0000 00 00

Jogi asszisztens 2 1/13., 2/14. nappali, levelező

*Az OKJ -  számok  a  10/2007.  (II.  27.)  SZMM rendeletben kiadott  Országos Képzési  Jegyzéken 
alapulnak.



Gyógy masszőr (OKJ 52 726 01 0010 52 01) nappali tagozat
1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám Heti óraszám

Kommunikáció idegen 
nyelven 36 2 0 0
Kommunikáció 
szaknyelven 36 2 0 0
Kommunikáció 36 2 18 1
Informatika, adatkezelés 18 1 0 0
Etika 36 2 0 0
Jogi ismeretek 0 0 36 2
Pedagógia 36 2 0 0
Fertőtlenítés-sterilizálás 36 2 0 0
Munka- és 
környezetvédelem 36 2 36 2
A testi egészség fenntartása 0 0 90 5
A lelki egészség fenntartása 0 0 36 2
A testi-lelki egészség 
fenntartásnak lehetőségei 0 0 36 2
Sérülések osztályozása 54 3 18 1
A szervezet működését 
károsító állapotok 0 0 36 2
Az emberi test felépítése, 
működése 90 5 72 4
Klinikai ismeretek 0 0 90 5
Vállalkozási ismeretek 54 3 0 0
Fizikai gyógymódok 
elmélet 54 3 0 0
Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs gyakorlat 0 0 72 4
Osztályfőnöki 18 1 18 1
Idegen nyelv 0 0 36 2
Összesen 558 31 540 30



2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám Heti óraszám

Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs gyakorlat 144 8 0 0
Fizikai gyógymódok, 
klinikai gyakorlat 126 7 154 11
Svédmasszázs 108 6 0 0
Speciális 
masszázskezelések 
(reflexzóna masszázs) 72 4 56 4
Speciális 
masszázskezelések 
(nyirokdrenázs) 54 3 14 1
Speciális 
masszázskezelések (passzív 
mozgatás) 0 0 70 5
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Idegen nyelv 36 2 42 3
Összesen 558 31 350 25



Gyógy masszőr (OKJ 52 726 01 0010 52 01)
esti tagozat

1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám Heti óraszám

Kommunikáció idegen 
nyelven 18 1 0 0
Kommunikáció 
szaknyelven 18 1 0 0
Kommunikáció 18 1 18 1
Informatika, adatkezelés 18 1 0 0
Etika 18 1 0 0
Jogi ismeretek 0 0 18 1
Pedagógia 18 1 0 0
Fertőtlenítés-sterilizálás 18 1 0 0
Munka- és 
környezetvédelem 18 1 18 1
A testi egészség fenntartása 0 0 36 2
A lelki egészség fenntartása 0 0 18 1
A testi-lelki egészség 
fenntartásnak lehetőségei 0 0 18 1
Sérülések osztályozása 36 2 0 0
A szervezet működését 
károsító állapotok 0 0 18 1
Az emberi test felépítése, 
működése 54 3 36 2
Klinikai ismeretek 0 0 36 2
Vállalkozási ismeretek 18 1 0 0
Fizikai gyógymódok 
elmélet 36 2 0 0
Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs gyakorlat 0 0 36 2
Idegen nyelv 0 0 18 1
Összesen 288 16 252 14
 



2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám Heti óraszám

Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs gyakorlat 72 4 0 0
Fizikai gyógymódok, 
klinikai gyakorlat 54 3 84 6
Svédmasszázs 54 3 0 0
Speciális 
masszázskezelések 
(reflexzóna masszázs) 36 2 28 2
Speciális 
masszázskezelések 
(nyirokdrenázs) 18 1 14 1
Speciális 
masszázskezelések (passzív 
mozgatás) 0 0 42 3
Idegen nyelv 18 1 14 1
Összesen 252 14 182 13



Sportmasszőr (OKJ 52 726 01 0010 52 02)
nappali tagozat

1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám Heti óraszám

Kommunikáció idegen 
nyelven 36 2 0 0
Kommunikáció 
szaknyelven 36 2 0 0
Kommunikáció 36 2 18 1
Informatika, adatkezelés 18 1 0 0
Etika 36 2 0 0
Jogi ismeretek 0 0 36 2
Pedagógia 36 2 0 0
Fertőtlenítés-sterilizálás 36 2 0 0
Munka- és 
környezetvédelem 36 2 36 2
A testi egészség fenntartása 0 0 90 5
A lelki egészség fenntartása 0 0 36 2
A testi-lelki egészség 
fenntartásnak lehetőségei 0 0 36 2
Sérülések osztályozása 54 3 0 0
A szervezet működését 
károsító állapotok 0 0 36 2
Az emberi test felépítése, 
működése 90 5 72 4
Klinikai ismeretek 0 0 90 5
Vállalkozási ismeretek 54 3 0 0
Fizikai gyógymódok 
elmélet 54 3 0 0
Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs gyakorlat 0 0 72 4
Osztályfőnöki 18 1 18 1
Idegen nyelv 0 0 36 2
Összesen 558 31 540 30



2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám Heti óraszám

Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs gyakorlat 144 8 0 0
Fizikai gyógymódok, 
klinikai gyakorlat 126 7 154 11
Sportegészségügy 
(sportegészségtan) 18 1 14 1
Sportegészségügy 
(sportélettan) 0 0 28 2
Sportegészségügy 
(edzéselmélet) 18 1 0 0
Sportegészségügy 
(sportsebészet) 0 0 42 3
Sportmasszázs 36 2 0 0
Sportmasszázs 
(demostrációs gyakorlat) 54 3 0 0
Sportmasszázs (klinikai 
gyakorlat) 72 4 84 6
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Idegen nyelv 36 2 42 3
Összesen 522 29 378 27



Sportmasszőr (OKJ 52 726 01 0010 52 02)
esti tagozat

1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám Heti óraszám

Kommunikáció idegen 
nyelven 18 1 0 0
Kommunikáció 
szaknyelven 18 1 0 0
Kommunikáció 18 1 18 1
Informatika, adatkezelés 18 1 0 0
Etika 18 1 0 0
Jogi ismeretek 0 0 18 1
Pedagógia 18 1 0 0
Fertőtlenítés-sterilizálás 18 1 0 0
Munka- és 
környezetvédelem 18 1 18 1
A testi egészség fenntartása 0 0 36 2
A lelki egészség fenntartása 0 0 18 1
A testi-lelki egészség 
fenntartásnak lehetőségei 0 0 18 1
Sérülések osztályozása 36 2 0 0
A szervezet működését 
károsító állapotok 0 0 18 1
Az emberi test felépítése, 
működése 54 3 36 2
Klinikai ismeretek 0 0 36 2
Vállalkozási ismeretek 18 1 0 0
Fizikai gyógymódok 
elmélet 36 2 0 0
Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs gyakorlat 0 0 36 2
Idegen nyelv 0 0 18 1
Összesen 288 16 252 14



2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Fizikai gyógymódok, 
demonstrációs 
gyakorlat 72 4 0 0
Fizikai gyógymódok, 
klinikai gyakorlat 54 3 84 6
Sportegészségügy 
(sportegészségtan) 18 1 0 0
Sportegészségügy 
(sportélettan) 0 0 14 1
Sportegészségügy 
(edzéselmélet) 0 0 14 1
Sportegészségügy 
(sportsebészet) 18 1 0 0
Sportmasszázs 18 1 0 0
Sportmasszázs 
(demostrációs 
gyakorlat) 36 2 0 0
Sportmasszázs (klinikai 
gyakorlat) 36 2 42 3
Idegen nyelv 18 1 14 1
Összesen 252 14 168 12



Fitness-wellness asszisztens (OKJ 52 813 01 0010 52 02) 
nappali tagozat

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

2. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

Sportegészségügy 36 2 14 1
Edzéstani alapok 18 1 14 1
Rekreáció elmélet és 
módszertan 36 2 14 1
Kommunikáció 36 2 0 0
Pedagógia 36 2 0 0
Pszichológia 36 2 0 0
Nevelés a gyakorlatban 0 0 14 1
Prevenció 0 0 28 2
Elsősegély 18 1 14 1
Tanfolyamszervezés és 
vezetés 36 2 28 2
Sportszervezés 0 0 28 2
Munkahelyi kultúra 36 2 0 0
Fitness-wellness 54 3 42 3
Ügyvitel 36 2 14 1
Létesítmény működtetése 72 4 56 4
Termék és 
szolgáltatásismeret 36 2 28 2
Vendéglátás 36 2 28 2
Menedzselés-marketing 0 0 42 3
szaknyelv 36 2 70 5
számítástechnika 54 3 42 3
osztályfőnöki 18 1 14 1
összesen 630 35 490 35



Fitness-wellness asszisztens (OKJ 52 813 01 0010 52 02)
esti tagozat

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

2. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

Sportegészségügy 18 1 7 0,5
Edzéstani alapok 9 0,5 7 0,5
Rekreáció elmélet és 
módszertan 18 1 7 0,5
Kommunikáció 18 1 0 0
Pedagógia 18 1 0 0
Pszichológia 18 1 0 0
Nevelés a gyakorlatban 0 0 7 0,5
Prevenció 0 0 14 1
Elsősegély 9 0,5 7 0,5
Tanfolyamszervezés és 
vezetés 18 1 14 1
Sportszervezés 0 0 14 1
Munkahelyi kultúra 18 1 0 0
Fitness-wellness 27 1,5 21 1,5
Ügyvitel 18 1 7 0,5
Létesítmény működtetése 36 2 28 2
Termék és 
szolgáltatásismeret 18 1 14 1
Vendéglátás 18 1 14 1
Menedzselés-marketing 0 0 21 1,5
szaknyelv 18 1 35 2,5
számítástechnika 27 1,5 21 1,5
osztályfőnöki 9 1,5 7 0,5
összesen 315 18,5 245 17,5



Sportedző (OKJ 52 813 01 0010 52 02) aerobik szakágon 
nappali tagozat

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

2. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

Sportegészségügy 36 2 14 1
Edzéstani alapok 18 1 14 1
Rekreáció elmélet 
és módszertan 36 2 14 1
Kommunikáció 36 2 0 0
Pedagógia 36 2 0 0
Pszichológia 36 2 0 0
Nevelés a 
gyakorlatban 0 0 14 1
Prevenció 0 0 28 2
Elsősegély 18 1 14 1
Tanfolyamszervezés 
és vezetés 36 2 28 2
Sportszervezés 0 0 28 2
Munkahelyi 
kultúra 36 2 0 0
Gimnasztika 54 3 0 0

Edzéselméleti 
ismeretek 0 0 42 3
Sportági alapok: 
fitness-aerobik 
elmélet és 
módszertan 72 4 0 0

Sportági edzés: 
aerobic óratípusok, 
alapóra

54 3 56 4
Sportági 
versenyzés: 
Versenyaerobik 36 2 42 3

Anatómia és élettan 0 0 84 6
Osztályfőnöki 18 1 14 1
helyi feltételekhez 
igazodó szakmai 
gyakorlati program 

90 5 70 5
Hospitálás 18 1 28 2
összesen 630 35 490 35



Sportedző (OKJ 52 813 01 0010 52 02) aerobik szakágon
esti tagozat

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

2. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

Sportegészségügy 18 1 7 0,5
Edzéstani alapok 9 0,5 7 0,5
Rekreáció elmélet és 
módszertan 18 1 7 0,5
Kommunikáció 18 1 0 0
Pedagógia 18 1 0 0
Pszichológia 18 1 0 0
Nevelés a 
gyakorlatban 0 0 7 0,5
Prevenció 0 0 14 1
Elsősegély 9 0,5 7 0,5
Tanfolyamszervezés 
és vezetés 18 1 14 1
Sportszervezés 0 0 14 1
Munkahelyi kultúra 18 1 0 0
Gimnasztika 27 1,5 0 0
Edzéselméleti 
ismeretek 0 0 21 1,5
Sportági alapok: 
fitness-aerobik 
elmélet és 
módszertan 36 2 0 0
Sportági edzés: 
aerobic óratípusok, 
alapóra 27 1,5 28 2

Sportági versenyzés: 
Versenyaerobik

18 1 21 1,5

Anatómia és élettan 0 0 42 3
Osztályfőnöki 9 0,5 7 0,5
helyi feltételekhez 
igazodó szakmai 
gyakorlati program 36 2 28 2
hospitálás 18 1 28 2
összesen 315 17,5 252 18



Sportedző (OKJ 52 813 01 0010 52 02)
Testépítés-fitnesz szakágon - nappali tagozat

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

2. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

Sportegészségügy 36 2 14 1
Edzéstani alapok 18 1 14 1
Rekreáció elmélet 
és módszertan 36 2 14 1
Kommunikáció 36 2 0 0
Pedagógia 36 2 0 0
Pszichológia 36 2 0 0
Nevelés a 
gyakorlatban 0 0 14 1
Prevenció 0 0 28 2
Elsősegély 18 1 14 1
Tanfolyamszervezés 
és vezetés 36 2 28 2
Sportszervezés 0 0 28 2
Munkahelyi 
kultúra 36 2 0 0
Gimnasztika 54 3 0 0

Edzéselméleti 
ismeretek 0 0 42 3
Sportági alapok: a 
testépítés-fitnesz 
elmélete és 
módszertana 72 4 0 0
Sportági edzés: 
edzéstervezés, 
edzésvezetés 54 3 56 4
Sportági 
versenyzés: 
Versenyszervezés, 
szabályismeret 36 2 42 3

Anatómia és élettan 0 0 84 6
Osztályfőnöki 18 1 14 1
helyi feltételekhez 
igazodó szakmai 
gyakorlati 
program: kondi 
termi gyakorlat 90 5 70 5
hospitálás 18 1 28 2
összesen 630 35 490 35



Sportedző (OKJ 52 813 01 0010 52 02)
Testépítés-fitnesz szakágon

esti tagozat

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

2. 
féléves 
óraszám

heti 
óraszám

Sportegészségügy 18 1 7 0,5
Edzéstani alapok 9 0,5 7 0,5
Rekreáció elmélet és 
módszertan 18 1 7 0,5
Kommunikáció 18 1 0 0
Pedagógia 18 1 0 0
Pszichológia 18 1 0 0
Nevelés a 
gyakorlatban 0 0 7 0,5
Prevenció 0 0 14 1
Elsősegély 9 0,5 7 0,5
Tanfolyamszervezés 
és vezetés 18 1 14 1
Sportszervezés 0 0 14 1
Munkahelyi kultúra 18 1 0 0
Gimnasztika 27 1,5 0 0

Edzéselméleti 
ismeretek 0 0 21 1,5
Sportági alapok: a 
testépítés-fitnesz 
elmélete és 
módszertana 36 2 0 0
Sportági edzés: 
edzéstervezés, 
edzésvezetés 27 1,5 28 2
Sportági 
versenyzés: 
Versenyszervezés, 
szabályismeret 18 1 21 1,5
Anatómia és élettan 0 0 42 3
Osztályfőnöki 9 0,5 7 0,5
helyi feltételekhez 
igazodó szakmai 
gyakorlati program: 
kondi termi 
gyakorlat 36 2 28 2
hospitálás 18 1 28 2
összesen 315 17,5 252 18



Pénzügyi és számviteli ügyintéző (OKJ 52 344 01 0000 00 00) nappali tagozat
1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Mikroökonómia 36 2 0 0
Makroökonómia 0 0 36 2
Gazdasági jog 36 2 36 2
Marketing 36 2 0 0
Vállalkozás 
alapismeretek 36 2 36 2
Pénzügyi 
alapismeretek 72 4 0 0
Vállalkozás-
finanszírozás 0 0 36 2
Adózási ismeretek 0 0 54 3
Pénzügyi feladatok a 
gyakorlatban 36 2 36 2
Adózás a gyakorlatban 0 0 36 2
Irodai ügyviteli alapok 54 3 54 3
Statisztika 54 3 36 2
Informatika 0 0 36 2
Számvitel 54 3 0 0
Vizuális kultúra 36 2 36 2
Idegen nyelv 108 6 108 6
Osztályfőnöki 18 1 18 1
Könyvvezetés 72 4 72 4
Összesen 648 36 630 35

2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Vállalkozási 
alapismeretek 36 2 0 0
Vállalkozás-
finanszírozás 36 2 0 0
Adózási ismeretek 54 3 0 0
Adózás a gyakorlatban 36 2 0 0
Könyvviteli és 
pénzügyi számítógépes 
programok 72 4 0 0
Könyvvezetés 144 8 0 0
Vizuális kultúra 36 2 0 0
Idegen nyelv 126 7 0 0
Osztályfőnöki 18 1   
Analitikus 
nyilvántartások 54 3 0 0
Összesen 612 34 0 0



Pénzügyi és számviteli ügyintéző (OKJ 52 344 01 0000 00 00) esti tagozat
1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Mikroökonómia 18 1 0 0
Makroökonómia 0 0 18 1
Gazdasági jog 18 1 18 1
Marketing 18 1 0 0
Vállalkozás 
alapismeretek 18 1 18 1
Pénzügyi 
alapismeretek 36 2 0 0
Vállalkozás-
finanszírozás 0 0 18 1
Adózási ismeretek 0 0 27 1,5
Pénzügyi feladatok a 
gyakorlatban 18 1 18 1
Adózás a gyakorlatban 0 0 18 1
Irodai ügyviteli alapok 27 1,5 27 1,5
Statisztika 27 1,5 18 1
Informatika 0 0 18 1
Számvitel 27 1,5 0 0
Vizuális kultúra 18 1 18 1
Idegen nyelv 54 3 54 3
Osztályfőnöki 9 0,5 9 0,5
Könyvvezetés 36 2 36 2
Összesen 324 18 315 17,5

2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Vállalkozási 
alapismeretek 18 1 0 0
Vállalkozás-
finanszírozás 18 1 0 0
Adózási ismeretek 27 1,5 0 0
Adózás a gyakorlatban 18 1 0 0
Könyvviteli és 
pénzügyi számítógépes 
programok 36 2 0 0
Könyvvezetés 72 4 0 0
Vizuális kultúra 18 1 0 0
Idegen nyelv 63 3,5 0 0
Osztályfőnöki 9 0,5   
Analitikus 
nyilvántartások 27 1,5 0 0
Összesen 306 17 0 0



Marketing- és reklámügyintéző (OKJ 52 342 01 0000 00 00) nappali tagozat
 

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Üzleti adminisztráció 54 3 0 0
Informatika 54 3 0 0
Viselkedéskultúra és 
üzleti kommunikáció 54 3 0 0
Szakmai 
kommunikáció idegen 
nyelven 108 6 0 0
Marketing- és PR-
alapismeretek 162 9 0 0
Sajtókapcsolatok 0 0 28 2
Rendezvényszervezés 0 0 84 6
Vállalati promóció 
eszközei 54 3 0 0
Marketing-környezeti 
elemzés 0 0 28 2
Marketing-
kommunikáció 
alapelemei 0 0 14 1
Marketing-
kommunikáció a 
gyakorlatban 0 0 56 4
Marketing-
kommunikációs 
eszközök (POS) 0 0 42 3
Marketing-
kommunikációs 
eszközök (promóció) 0 0 56 4
Marketing-
kommunikációs 
eszközök (kereskedői 
program)*** 0 0 35 3
Marketing-
kommunikációs 
eszközök (DM-
akciók)**** 0 0 35 3
Osztályfőnöki 18 1 14 1
szaknyelv 36 2 56 4
Vizuális kultúra 36 2 28 2
Pályázatírás 36 2 28 2
Összesen 612 34 504 37

*** A 7. tanítási hétig heti 3, majd heti 2 óra

**** A 7 tanítási hétig heti 2, majd heti 3 óra



Logisztikai ügyintéző (OKJ 54 345 02 0000 00 00) nappali tagozat
1. év

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Üzleti adminisztráció 36 2 36 2
Alkalmazott 
számítástechnika 36 2 18 1
Szakmai kommunikáció 
idegen nyelven 54 3 72 4
Marketing- és PR-
alapismeretek 108 6 90 5
Veszélyes áruk tárolásának, 
szállításának követelményei 
I. 126 7 144 8
Viselkedéskultúra és üzleti 
kommunikáció 72 4 0 0
Szakmai idegen nyelv 90 5 162 9
Veszélyes áruk tárolásának, 
szállításának követelményei 
II. 18 1 18 1
Áruterítés I. 36 2 36 2
Osztályfőnöki 18 1 18 1
Pályázatírás 36 2 36 2
Összesen 630 35 630 35

2. év

Tantárgy

1. 
féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Szakmai idegen nyelv 126 7 70 5
Áruterítés II. 126 7 98 7
Az anyagbeszerző 
munkakör követelményei I. 18 1 14 1
Az anyagbeszerző 
munkakör követelményei II. 162 9 126 9
A logisztikai ügyintéző 
speciális feladatai I. 72 4 56 4
A logisztikai ügyintéző 
speciális feladatai II. 108 6 84 6
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Üzleti adminisztráció 0 0 28 2
Összesen 630 35 490 35



Logisztikai ügyintéző (OKJ 54 345 02 0000 00 00) nappali tagozat1

1. év

Tantárgy

1. 
féléves 

óraszám
Heti 

óraszám
2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Üzleti adminisztráció 54 3 54 3
Alkalmazott 
számítástechnika 36 2 18 1
Szakmai kommunikáció 
idegen nyelven 54 3 72 4
Marketing- és PR-
alapismeretek 108 6 90 5
Veszélyes áruk tárolásának, 
szállításának követelményei 
I. 126 7 144 8
Viselkedéskultúra és üzleti 
kommunikáció 72 4 0 0

Szakmai idegen nyelv 90 5 72 9
Veszélyes áruk tárolásának, 
szállításának követelményei 
II. 18 1 0 0
Áruterítés I. 36 2 36 2
Osztályfőnöki 18 1 18 1
Vizuális kultúra 36 2 36 2
Összesen 648 36 612 34
     

2. év

Tantárgy

1. 
féléves 

óraszám
Heti 

óraszám
2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Szakmai idegen nyelv 126 7 70 5
Áruterítés II. 126 7 98 7
Az anyagbeszerző 
munkakör követelményei I. 18 1 14 1
Az anyagbeszerző 
munkakör követelményei II. 162 9 126 9
A logisztikai ügyintéző 
speciális feladatai I. 72 4 56 4
A logisztikai ügyintéző 
speciális feladatai II. 108 6 84 6
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Üzleti adminisztráció 0 0 28 2
Összesen 630 35 490 35

1 A 2008/09-es tanévben indított osztályra vonatkozóan 



Ügyintéző titkár (OKJ 54 346 01 0010 54 03) nappali tagozat
1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Gépírás 90 5 36 2
Iratkészítés 0 0 36 2
Informatika I. 36 2 36 2
Informatika II. 90 5 90 5
Mikroökonómia 36 2 0 0
Makroökonómia 0 0 18 1
Statisztika 0 0 36 2
Pénzügy 54 3 0 0
Marketing 18 1 0 0
EU-ismeretek 18 1 0 0
Vállalkozási 
ismeretek 0 0 18 1
Jogi alapismeretek 36 2 36 2
Titkári feladatok 0 0 36 2
Kommunikáció 54 3 36 2
Rendezvényszervezés 0 0 54 3
Szervezés 36 2 36 2
Idegen nyelv 90 5 90 5
Vizuális kultúra 0 0 36 2
Osztályfőnöki 18 1 18 1
Minőségirányítás 36 2 36 2
Összesen 612 34 648 36

2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Gépírás 36 2 14 1
Iratkészítés 36 2 0 0
Informatika I. 36 2 28 2
Informatika II. 72 4 0 0
Dokumentumkészíté
s 0 0 98 7
Titkári feladatok 36 2 42 3
Rendezvényszervezés 54 3 56 4
Munkaügy 54 3 56 4
Szervezés 54 3 56 4
Idegen nyelv 90 5 56 4
Vizuális kultúra 72 4 28 2
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Minőségirányítás 54 3 70 5
Összesen 612 34 518 37



Ügyintéző titkár (OKJ 54 346 01 0010 54 03) esti tagozat
1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Gépírás 45 2,5 18 1
Iratkészítés 0 0 18 1
Informatika I. 18 1 18 1
Informatika II. 45 2,5 45 2,5
Mikroökonómia 18 1 0 0
Makroökonómia 0 0 9 0,5
Statisztika 0 0 18 1
Pénzügy 27 1,5 0 0
Marketing 9 0,5 0 0
EU-ismeretek 9 0,5 0 0
Vállalkozási 
ismeretek 0 0 9 0,5
Jogi alapismeretek 18 1 18 1
Titkári feladatok 0 0 18 1
Kommunikáció 27 1,5 18 1
Rendezvényszervezés 0 0 27 1,5
Szervezés 18 1 18 1
Idegen nyelv 45 2,5 45 2,5
Vizuális kultúra 0 0 18 1
Osztályfőnöki 9 0,5 9 0,5
Minőségirányítás 18 1 18 1
Összesen 306 17 324 18

2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Gépírás 18 1 7 0,5
Iratkészítés 18 1 0 0
Informatika I. 18 1 14 1
Informatika II. 36 2 0 0
Dokumentumkészíté
s 0 0 49 3,5
Titkári feladatok 18 1 21 1,5

Rendezvényszervezés 27 1,5 28 2
Munkaügy 27 1,5 28 2
Szervezés 27 1,5 28 2
Idegen nyelv 45 2,5 28 2
Vizuális kultúra 36 2 14 1
Osztályfőnöki 9 0,5 7 0,5
Minőségirányítás 27 1,5 35 2,5



Összesen 306 17 259 18,5

Idegenvezető (OKJ 54 812 01 1000 00 00)
nappali tagozat

1. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Pénzügyi ismeretek 36 2 0 0
Informatika 18 1 18 1
Üzleti adminisztráció 0 0 36 2
Kommunikáció 54 3 54 3
Önismeret 36 2 36 2
Etikett, protokoll 54 3 0 0
Üzleti kommunikáció 72 4 54 3
A turizmus rendszere 36 2 36 2
Vendéglátási ismeretek 36 2 36 2
Gasztronómia 36 2 0 0
Társadalomismeret 36 2 36 2
Ország ismeret 54 3 54 3
Önfejlesztés 0 0 36 2
Szakmai idegen nyelv 126 7 126 7
Osztályfőnöki 18 1 18 1
Vizuális kultúra 36 2 72 4
Összesen 648 36 612 34

2. év

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Művelődéstörténet 54 3 42 3
Turizmusföldrajz 36 2 28 2
Idegenvezetői 
dokumentáció 18 1 14 1
Kapcsolatfenntartás 54 3 42 3
Idegenvezetői feladatok 108 6 70 5
A városnézés 
módszertana 72 4 56 4
A városnézés gyakorlata 144 8 126 9
Szakmai idegen nyelv 126 7 70 5
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Vizuális kultúra 0 0 28 2
Összesen 630 35 490 35



Idegenvezető (OKJ 54 812 01 1000 00 00)
esti tagozat

1. év

Tantárgy

1. 
féléves 

óraszám
Heti 

óraszám
2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Pénzügyi ismeretek 18 1 0 0
Informatika 9 0,5 9 0,5
Üzleti adminisztráció 0 0 18 1
Kommunikáció 27 1,5 27 1,5
Önismeret 18 1 18 1
Etikett, protokoll 27 1,5 0 0

Üzleti kommunikáció 36 2 27 1,5

A turizmus rendszere 18 1 18 1

Vendéglátási ismeretek 18 1 18 1
Gasztronómia 18 1 0 0
Társadalomismeret 18 1 18 1
Ország ismeret 27 1,5 27 1,5
Önfejlesztés 0 0 18 1

Szakmai idegen nyelv 63 3,5 63 3,5
Osztályfőnöki 9 0,5 9 0,5
Vizuális kultúra 18 1 36 2
Összesen 324 18 306 17

2. év

Tantárgy

1. 
féléves 

óraszám
Heti 

óraszám
2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Művelődéstörténet 27 1,5 21 1,5
Turizmusföldrajz 18 1 14 1
Idegenvezetői dokumentáció 9 0,5 7 0,5

Kapcsolatfenntartás 27 1,5 21 1,5

Idegenvezetői feladatok 54 3 35 2,5

A városnézés módszertana 36 2 28 2

A városnézés gyakorlata 72 4 63 4,5

Szakmai idegen nyelv 63 3,5 35 2,5
Osztályfőnöki 9 0,5 7 0,5
Vizuális kultúra 0 0 14 1
Összesen 315 17,5 245 17,5



Protokoll ügyintéző (OKJ 54 812 02 0010 52 01)
nappali tagozat

  

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Pénzügyi ismeretek 36 2 0 0
Informatika 18 1 14 1

Üzleti adminisztráció 18 1 14 1
Kommunikáció 36 2 0 0
Önismeret 18 1 0 0
Etikett, protokoll 0 0 14 1
Üzleti kommunikáció 0 0 42 3
Rendezvényszervezés 108 6 98 7
Protokoll elmélet 54 3 28 2
EU-ismeretek 18 1 14 1
Művelődéstörténet 36 2 28 2
Viselkedéskultúra 18 1 0 0
Programszervezés 54 3 42 3
A vendéglátás 
protokollja 18 1 14 1
PR- és sajtóismeret 18 1 14 1
Utazásszervezés 36 2 14 1
Üzleti ügyintézés 0 0 42 3
Idegen nyelv 72 4 70 5
Vizuális kultúra 54 3 28 2
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Összesen 630 35 490 35



Protokoll ügyintéző (OKJ 54 812 02 0010 52 01)
esti tagozat

  

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Pénzügyi ismeretek 18 1 0 0
Informatika 9 0,5 7 0,5
Üzleti adminisztráció 9 0,5 7 0,5
Kommunikáció 18 1 0 0
Önismeret 9 0,5 0 0
Etikett, protokoll 0 0 7 0,5
Üzleti 
kommunikáció 0 0 21 1,5
Rendezvényszervezés 54 3 49 3,5
Protokoll elmélet 27 1,5 14 1
EU-ismeretek 9 0,5 7 0,5
Művelődéstörténet 18 1 14 1
Viselkedéskultúra 9 0,5 0 0
Programszervezés 27 1,5 21 1,5
A vendéglátás 
protokollja 9 0,5 7 0,5
PR- és sajtóismeret 9 0,5 7 0,5
Utazásszervezés 18 1 7 0,5
Üzleti ügyintézés 0 0 21 1,5
Idegen nyelv 36 2 35 2,5
Vizuális kultúra 27 1,5 14 1
Osztályfőnöki 9 0,5 7 0,5
Összesen 315 17,5 245 17,5



Utazás ügyintéző (OKJ 54 812 02 0010 52 02)
nappali tagozat

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Pénzügyi ismeretek 36 2 0 0
Informatika 18 1 14 1
Üzleti adminisztráció

18 1 14 1
Kommunikáció 36 2 0 0
Önismeret 18 1 0 0
Etikett, protokoll 0 0 28 2
Üzleti kommunikáció 0 0 42 3
A turizmus rendszere 54 3 0 0

Vendéglátási ismeretek 0 0 28 2
Gasztronómia 0 0 14 1

Idegenforgalmi földrajz 36 2 42 3
Aktív idegenforgalmi 
tevékenységek 72 4 0 0
Passzív idegenforgalmi 
tevékenységek 0 0 56 4
Utazásközvetítés 108 6 84 6
Ügyintézői feladatok 0 0 28 2
Ügyviteli feladatok 36 2 0 0
Idegen nyelv 144 8 98 7
Vizuális kultúra 36 2 28 2
Osztályfőnöki 18 1 14 1
Összesen 630 35 490 35



Utazás ügyintéző (OKJ 54 812 02 0010 52 02)
esti tagozat

Tantárgy
1. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

2. féléves 
óraszám

Heti 
óraszám

Pénzügyi ismeretek 18 1 0 0
Informatika 9 0,5 7 0,5
Üzleti adminisztráció

9 0,5 7 0,5
Kommunikáció 18 1 0 0
Önismeret 9 0,5 0 0
Etikett, protokoll 0 0 14 1
Üzleti kommunikáció 0 0 21 1,5
A turizmus rendszere 27 1,5 0 0

Vendéglátási ismeretek 0 0 14 1
Gasztronómia 0 0 7 0,5

Idegenforgalmi földrajz 18 1 21 1,5
Aktív idegenforgalmi 
tevékenységek 36 2 0 0
Passzív idegenforgalmi 
tevékenységek 0 0 28 2
Utazásközvetítés 54 3 42 3
Ügyintézői feladatok 0 0 14 1
Ügyviteli feladatok 18 1 0 0
Idegen nyelv 72 4 49 3,5
Vizuális kultúra 18 1 14 1
Osztályfőnöki 9 0,5 7 0,5
Összesen 315 17,5 245 17,5


